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Grundkurs elektronisk handel
Vad behdver man veta nar man ska infora elektronisk handel (e-handel)?

Detta ar en grundkurs som riktar sig till er som infor elektronisk handel eller star
I begrepp att gora detta.

Syfte och innehall

Kursen gar igenom vad e-handel innebar, vilka effekter som kan paraknas men ocksa
hur man strategiskt ska se hur inférandet ska ga till. Det géller forberedelser bade internt
i organisationen och gentemot varu-och tjansteleverantorer. Ett genomtankt inférande
kan ge okade forutsattningar for att uppna effekter bade vad galler en effektiv inkops-
process men ocksa goda mojligheter till uppfoljning och styrning av inkpsverksam-
heten.

Anslutningen av varu-och tjansteleverantorer innefattar bade hur dessa ska involveras
under l6pande ramavtal m.m. men d&ven om hur man i samband med upphandlingar kan
stalla krav pa e-handel. Dagens l6sningar medger stor flexibilitet, men vad bor ni sjalva
veta nar ni ska ansluta leverantdr av varor och tjanster?

E-handel innefattar olika bestéllningsprocesser. Det ar bade bestallningar baserade pa
Oversand pris-och artikelinformation men dven webb-bestéllningar samt enklare former
dar leverantoren kan fa sina order via leverantorsportal och mail samtidigt som det for
kdparen &r en del av inképssystemet med integrerad e-handel med EDI. En 6versikt av
de standarder som rekommenderas inom SFTI ges.

Vi gar igenom dessa delar pa grundkursens forsta dag.

Den andra dagen gar vi specifikt in pa vad som géller interna rutiner kring attester m.m.,
redovisningsfragor samt vad som galler vid bokforing och arkivering av elektroniska
fakturor. Vi gar ocksa in pa lagstiftningen om elektroniska fakturor. Vi avslutar dagen
med praktiska fragor vid uppstart av e-handel och deltagare som avser att ga kursen ar
valkomna att innan kursen aven sanda in fragor som kan tas upp.

Vi far aven ta del av erfarenheterna fran en kommun som arbetar framgangsrikt med
e-handel, Orebro kommun.

Under kursen, som ar en grundkurs, kommer tid att finnas for fragor, diskussion,
erfarenhetsutbyte och praktiska évningar.
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Kursmaterial m.m.

| kursmaterialet ingar bl. a boken “E-handel — redovisning och juridik”, " Handledning
for myndigheters hantering av réttsfragor vid elektronisk fakturering” samt
"Handledning avseende krav pa e-handel vid upphandling av varor och tjanster".

Malgrupp

Denna tvadagarskurs, riktar sig till tjansteman i kommuner, regioner och statliga myn-
digheter som arbetar med elektronisk handel eller star i begrepp att infora e-handel och
med tonvikten pa inkép, ekonomi, revision, arkiv och juridik. Vi bedémer att ni far ut
mest av kursen om Ni representeras av flera kompetensomraden sasom projektledning,
inkop, redovisning, arkiv, juridik och IT. Detta &r en kurs pa grundlaggande niva. Det
ges aven regelbundet fortsattningskurser om e-handel.

Kursledare

Ola Eriksson Kommunalekonomernas forening

Emma Wictorin Orebro kommun

Soren Lennartsson SFTI tekniska kansli

Jeanette Lofgren Myndigheten for digital forvaltning (DIGG)
Kerstin Wiss Holmdahl Sveriges Kommuner och Landsting

Maria Larsson Sveriges Kommuner och Landsting

Tid, ort och sista anmalningsdag

Den 5-6 november pa Clarion Hotel Stockholm, Ringvéagen 98, Stockholm.
Sista anmalningsdag ar den 10 oktober.

Kursen borjar dag 1 kl. 09.30, (kaffe serveras fran kl. 09.00) och avslutas kl.16.00
dag 2. Fardbeskrivning eller lank till sddan kommer att finnas i bekraftelsen.

Anmaélan/Bekréaftelse
Anmadlan gors online via denna anmélningslank.

Kvittens pa mottagande av anmalan sénds via e-post direkt vid slutférandet av anmalan.
Bekraftelse pa deltagande sands via e-post efter sista anmalningsdag. Antalet deltagare
ar begransat. Vi forbehaller oss ratten att stalla in kursen vid for fa anmalda deltagare.
Anmalan ar bindande men kan 6verlatas pa annan person.
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Avgifter

Kursavgift: 4 950 kronor (exkl. moms). | avgiften ingar dokumentation samt lunch och
kaffe. Faktura skickas efter genomford kurs.

Middag: 395 kr (exkl. moms). Onskas middag skall detta anges vid anmélan.

Logi: Vi har forbokat ett antal rum pa Clarion Hotel Stockholm, Ringvéagen 98.
Du bokar och betalar direkt till hotellet genom att mejla till
registration.stockholm@choice.se

Uppge kod: 2059GR016052 eller SKL. Enkelrumspris/natt 1 540 kr (inkl. mom:s).
Efter den 10 oktober kan rum bokas i man av plats.

Lagstadgad moms tillkommer pa samtliga kostnader om inte annat ar angivet.

Ovrig information

Fragor om kursens innehall kan stéllas till Kerstin Wiss Holmdahl, tfn 08-452 79 87,
kerstin.wiss.holmdahl@skl.se eller Jeanette Lofgren, jeanettelofgren@digg.se

For ovriga fragor kontakta Resurs- och konferenssektionen, tfn. 08-452 70 00 eller
e-post konferens@skl.se

Program for de tva kursdagarna bifogas.

Véalkomnal
Kursledarna

GDPR

Vi féljer GDPR nér vi lagrar dina personuppgifter. Vi ser till att dina personuppgifter alltid &r
skyddade hos oss, och att behandlingen féljer bade gallande dataskyddsregler, interna
riktlinjer och rutiner.

5 0 MYNDIGHETEN FOR Upphandllngs ’ ® E\;er;ii?ner
;} 3 DICITAL FORVALTNING myndigheten W e e

¢/ Agency for Digital Government

www.SFTl.se


mailto:registration.stockholm@choice.se
mailto:kerstin.wiss.holmdahl@skl.se
mailto:jeanettelofgren@digg.se
mailto:konferens@skl.se

SF 1!

SINGLE FACE TO INDUSTRY

Program — Grundkurs i elektronisk handel 5-6 november 2019

Dag 1
09.00 —09.30

09.30-12.00

12.00 - 13.00

13.00 - 14.15

14.15-14.45
14.45-16.00

19.00

Dag 2

08.30 —09.45

09.45-10.00

10.00 - 12.00

12.00 - 13.00

13.00 - 13.30

13.30-14:00
14.00 — 14.45
14.45 - 16:00

16.00

Samling, kaffe

Vad innebér e-handel?

Forberedelser for e-handel i egha organisationen

och gentemot leverantorer.

Lunch

Olika satt for e-handel, fran bestéllningar utifran

Overford prislista till webb-bestallningar och
enklare former

Kaffe
Leverantdrsanslutning

Middag

Interna rutiner vid attest, redovisningsregler
Kaffe

Intern kontroll, bokféring, arkivering av
e-fakturor

Lunch

Krav pa e-handel vid upphandlingar

Kaffe
Praktiska fragor vid e-handel
E-handel i Orebro kommun m.m.

Kursen avslutas

Kerstin Wiss

Holmdahl m. fl.

Sdren Lennartsson

UIf Borg

Ola Eriksson

Ola Eriksson

Kerstin Wiss

Holmdahl

Jeanette Lofgren

Emma Wictorin
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